PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
| OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W GDANSKU
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Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku zaprasza do
sktadania ofert w postepowaniu dotyczagcym udzielenia zaméwienia publicznego,

o wartosci ponizej 130 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych na: Dostawe materiatdéw eksploatacyjnych do drukarek, urzgdzen
wielofunkcyjnych dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
Gdansku.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

1) nazwa: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku
2) adres: ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdarnsk
3) centrala tel. (058) 520-18-22 i 23,
4) Osoba do kontaktu z Wykonawcami na etapie postepowania:
Matgorzata Dobrowolska, tel. 501-778-991

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna (wedle zapotrzebowania zgtoszonego przez
Zamawiajgcego) sprzedaz i dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek, urzgdzen
wielofunkcyjnych - do siedziby Zamawiajgcego (ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868
Gdansk) do miejsca / pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego. Zestawienie
asortymentu stanowigcego przedmiot zamowienia wykazane jest w formularzu

asortymentowo — cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1A do niniejszego zapytania

ofertowego. llo$¢ asortymentu wyszczegodlniona w tabeli zatgcznik nr 1A jest iloscig
szacunkowg stuzgcg do wyliczenia warto$ci oferty i poréwnania ofert. Rzeczywista
catkowita ilos¢ poszczegodlnych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, urzgdzen
wielofunkcyjnych w okresie realizacji zamoéwienia moze sie rézni¢ od ilosci szacunkowe.
Prosimy o zaoferowanie materiatéw eksploatacyjnych o najwiekszych pojemnosciach.

Materiaty eksploatacyjne oraz wszystkie elementy wchodzgce w ich sktad muszg byé
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oryginalne, fabrycznie nowe, nieuzywane, do ktérych produkcji uzyto 100% materiatéw
nowych, bez $ladéw uzywania i uszkodzenia, petnowartosciowe, nie regenerowane, nie

fabrykowane, nie wchodzgce wczesniej w catosci ani w czesci w sktad innych materiatow.

lll. Termin wykonania zaméwienia:
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty okreslonej w § 5 ust. 1

Umowy, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen wystgpi jako pierwsze.

IV. Termin zwigzania z ofertg. \Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 27.08.2025 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. ktérzy dysponujg

odpowiednim sprzetem oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

VI. Istotne zasady realizacji zaméwienia.

1. Wykonywanie przedmiotu zamdwienia obejmuje sukcesywne dostarczanie do
siedziby Zamawiajgcego (bezptatny zatadunek, transport, wniesienie i roztadunek )
wolnego od wad przedmiotu zamowienia wskazanego przez Zamawiajgcego w
zamowieniu ztozonym pisemnie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

e-mail Wykonawcy w formie zapotrzebowania asortymentowo — iloSciowego.

2. Dostawa zamowionych materiatéw eksploatacyjnych do siedziby Zamawiajgcego
ma nastgpi¢ w terminie 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego
zapotrzebowania — od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 14.00.

3. Materialy eksploatacyjne muszg by¢ dostarczone w oryginalnych opakowaniach
fabrycznych z etykietami w jezyku polskim oraz posiada¢ zabezpieczenia
zapewniajgce prawidtowe przechowywanie i bezpieczny transport. Na
opakowaniach muszg by¢ umieszczone: znak firmowy producenta umozliwiajgcy
jego jednoznaczng identyfikacje, termin waznosci materiatu eksploatacyjnego,
wykaz wszystkich typow drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych z ktérymi materiaty
eksploatacyjne sg kompatybilne.

4. Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg posiadac termin przydatnoéci do
uzycia nie krétszy niz 12 miesiecy liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby

Zamawiajgcego.



5. Miesiecznie realizowane bedg maksymalnie 2 dostawy

6. Koszt wymiany wadliwego przedmiotu zamoéwienia w wyniku reklamacji pokrywa
Wykonawca.

7. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu fakture z terminem ptatnosci 14 dni od
daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Faktura dostarczana bedzie
Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczonych od dnia
dostawy zamowionych przez Zamawiajgcego materiatow eksploatacyjnych
stanowigcych przedmiot umowy. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

VII. Przygotowanie oferty oraz termin, sposéb i miejsce jej ztozenia

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych — ztozona oferta

winna obejmowac catos¢ przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych

z przystagpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Pytania do zapytania ofertowego mozna przesyta¢ e-mailem na adres:

kancelaria@gdansk.pip.gov.pl

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej w formie wypetnionego
formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 (wraz z dotgczonym wypetnionym formularzem
asortymentowo-cenowym zatgcznik 1A). Oferta ma by¢ podpisana przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy wymienione w Krajowym
Rejestrze Sgdowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego
reprezentowania. Jezeli oferta jest podpisywana na podstawie petnomocnictwa, nalezy

do oferty zatgczy¢ to petnomocnictwo.

W ofercie nalezy przedstawié:

e szczegOtowa kalkulacje asortymentowo - cenowg przedstawiajgcg ceny
jednostkowe brutto poszczegdlnych sktadnikéw asortymentu wraz z ich iloscig
- w formie zatgcznika 1A do formularza oferty,

e lgczng cene wykonania zaméwienia w ztotych polskich (zt) obejmujgca

podatek VAT, Cena taka ma dotyczy¢ catego przedmiotu zamowienia



okreslonego w zapytaniu ofertowym. Cena oferty ma obejmowaé wszystkie
koszty, jakie Zamawiajgcy zobowigzany bedzie ponie$¢ w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamowienia oraz ma by¢ zgodna z wypetnionym formularzem
asortymentowo - cenowym.

Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
6. Wymagane dokumenty, ktore nalezy dotgczy¢ do oferty

1) Aktualny na dzien ztozenia ofert odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji

i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentu,
jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.

z 2020 r. poz. 346) o ile Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym dane umozliwiajgce

dostep do tych srodkow.

2) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli z dokumentow ogdinie
dostepnych w bazach CEiIDG lub KRS, o ktérych mowa powyzej nie wynika upowaznienie
do reprezentowania Wykonawcy dla osoby podpisujgcej oferte. W przypadku
niewtasciwego petnomocnictwa lub jego braku, Zamawiajgcy dopuszcza jednokrotne
uzupetnienie. Brak uzupetnienia lub uzupetnienie nieprawidtowego petnomocnictwa,

skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

3) Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835 ze zm.) w formie wypetnionego zatgcznika nr 2 do zapytania

ofertowego,

7. Oferte - wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1) wraz z formularzem
asortymentowo-cenowym (wypetniony i podpisany zatgcznik nr 1A) oraz wymaganymi

dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 29.07.2025 r. do godz. 12.00:

1) za pomoca operatora pocztowego / kuriera / osobiscie na adres: Panstwowa Inspekcja
Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868
Gdansk. Oferta ma by¢ podpisana przy imiennych pieczgtkach przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy wymienione w Krajowym
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Rejestrze Sgdowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upowazniajacym do takiego
reprezentowania. Jezeli oferta jest podpisywana na podstawie petnomocnictwa, nalezy
do oferty zatgczy¢ to petnomocnictwo. W przypadku braku pieczatki nalezy podpisac

oferte czytelnie imieniem i nazwiskiem.

2) za pomocg poczty elektronicznej pod adres: kancelaria@gdansk.pip.gov.pl Oferta ma
by¢ podpisana jw. oraz przestana w formie skanu lub opatrzona kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

8. Za termin dostarczenia oferty liczy sie data i godzina wptywu oferty do siedziby

Zamawiajgcego.
9. Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

10. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem

skfadania ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert, poprzez przekazanie Wykonawcom, ktérym zostato przestane zapytanie

ofertowe stosownej informacji o powyzszym.
6. Termin otwarcia ofert: 29.07.2025 r. godz. 13.00

VIIl. Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek w ofertach.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien

dotyczgcych wysokosci zaoferowanej ceny.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1. Oczywiste omyiki pisarskie,

2. Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,.

3. Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



IX. Zasady odrzucania ofert.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1. oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

2. oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia,

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt. VIl podpunkt 3.

X. Negocjacje

Ze wszystkimi Wykonawcami, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu Zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ negocjacje i umozliwi¢ ztozenie ofert dodatkowych. Ztozona oferta
dodatkowa nie moze przedstawiaé¢ ceny mniej korzystnej dla Zamawiajgcego niz oferta
ztozona pierwotnie. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce oferty dodatkowe;j,

wigzgca jest oferta ztozona pierwotnie w zapytaniu ofertowym.
XI. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 100% cena.
1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

2. Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére bedg spetniaty wszystkie wymogi okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty nie spetniajgce wymogoéw zostang odrzucone

i nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert..

3.Zamawiajgcy poinformuje e-mailem Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku

postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Z Wykonawcg wybranym w przedmiotowym postepowaniu zawarta zostanie umowa na

warunkach ztozonej oferty oraz niniejszego zapytania ofertowego.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spos$rdod pozostatych ofert ztozonych

w postepowaniu.

XIl. Warunki umowne
Warunki umowne zawiera wzoér umowy (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego),

stanowigcy integralng czesc¢ niniejszego zapytania ofertowego.



XIIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany do podania numeru konta
bankowego oraz niezbednych danych kontaktowych wskazanych w umowie, tj. m.in.
danych oséb (imie i nazwisko, nr telefonu, e-mail) wyznaczonych do kontaktéw z

Zamawiajgcym w zakresie dotyczgcym realizacji przedmiotu umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejszg

sposroéd pozostatych ofert albo uniewazni¢ postepowanie.

Postepowanie dotyczgce zapytania ofertowego moze zosta¢ w kazdym czasie
uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podawania przyczyny, a Wykonawcy
w takim przypadku nie przystuguja wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia.
W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot
kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegoélnosci zwrot kosztéw

przygotowania oferty.

XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy

w Gdansku, z siedzibg przy ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk;
= adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych w PahAstwowej Inspekcji Pracy

Okregowym Inspektoracie Pracy w Gdansku: iod@gdansk.pip.gov.pl.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1lit. bic
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
wytgczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych - na dostawe
materiatow eksploatacyjnych do drukarek, urzagdzen wielofunkcyjnych do
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku -

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
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= dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom
zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostep do informac;ji
publicznej), a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych
umow powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator
dziatajgc w granicach przepiséw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob,
ktérych dane zostaty zawarte w ofercie;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonhczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych zwigzany jest z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy oraz nie
narusza integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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